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Na podlagi 1. odstavka 102. ¢lena Uredbe o upravnem poslovanju (Uradni list RS, &t. 9/18 in
14/20) sprejmejo:

zupan Mestne obgina Nova Gorica

nacelnik Upravne enote Nova Gorica;

vodja Medobdinske uprave Mestne obéine Nova Gorica, Obcine Ajdovééina in Obdine
Brda;

direktor Stanovanjskega sklada Nova Gorica;

direktor Javnega sklada malega gospodarstva Goriske;

direktor druzbe MESTNE STORITVE, Javno podjetje, d.o.o., Nova Gorica:

. generalni drzavni odvetnik Drzavnega odvetni$tva Republike Slovenije;

vodja Izpostave v Novi Gorici, Agencija Republike Slovenije za javno pravne evidence
in storitve,

v. d. direktorja Javne agencue Republlke Slovenue za varnost prometa;

v. d. glavnega indpektorja, Indpektorat Republike Slovenije za okolje in prostor;

vodja Obmocne enote Koper - Postojna - Nova Gorica, InSpektorat Republike
Slovenije za delo; _

vodja obmocne enote Nova Gorica, Trzni inspektorat Republike Slovenije;

vodja Obmocne enote Nova Gorica, InSpektorat Republike Slovenije za kmetijstvo,
gozdarstvo, lovstvo in ribistvo;

glavna in8pektorica InSpektorata Republike Slovenije za infrastrukturo

naslednji
HISNI RED
V OBCINSKI STAVBI NA TRGU EDVARDA KARDELJA 1, NOVA
GORICA
SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len

(predmet urejanja)

(1) S tem hidnim redom (v nadaljevanju poimenovan kot hi$ni red) se za obginsko stavbo,
Stevilka stavbe 353, stojeCe na parceli §t. 672/1 k. 0. Nova Gorica, na naslovu Trg Edvarda
Kardelja 1, Nova Gorica (v hadaljevanju poimenovana kot zgradba) ureja:

nadin uporabe delovnih in drugih prostorov v zgradbi;
razpolaganje s kljui vhodnih vrat in prostorov ter sluzbenih koles in avtomobilov;

_ukrepe za vzdrZevanje reda in Sistoe v zgradbi;

ukrepe za zagotavljanje varnosti zgradbe in oseb v zgradbi;
nacin dostopa obiskovalcev v zgradbo;

postopek v zvezi s kontrolo pristopa;

nadzor nad izvajanjem hi$nega reda.

(2) Funkcionaino zemljiéée zgradbe ni predmet urejanja s tem hiénim redom.

(3) Lastnica zgradbe je Mestna obcma Nova Gorica (v nadaljevanju poimenovana kot Ob¢ina
ali lastnik).

2. clen.
(pomen izrazov)

V hiSnem redu uporabljeni pojmi imajo naslednji pomen:

1.

»Prostori«c pomenijo naslednje prostore v zgradbi: prostor pod arkadami, vhod,
vetrolov, vestibul, recepcija (vratarnica), avla, Velika sejna dvorana, dvigalo, atrij,
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hodn|k| stopni§céa, predprostori, sanltarue pisarne, €ajne kuhinje, Zelena dvorana,
Steklena dvorana, terasi, balkoni, kletni prostori, kotlovnica, skladis¢ni prostori,
podstresje in mansarda. ‘

2. »Uporabniki« so:

- organi; - '

- najemniki;

- obéasni uporabniki;

- obiskovalci; :

3. »Organi« so Obgina ter tisti najemniki zgradbe ki so organi drZavne uprave, organi
samoupravnlh lokalnih skupnostl ter drugih’ pravnlh in lelcnlh oseb ce na podlag|
javnlh pooblastil opravljajo upravne naloge; '

4. »Najemnlkl« so pravne ali fizicne osebe, ki prostore v zgradbi. uporabljajo ha podlagl b4
lastnikom sklenjene najemne pogodbe : ali. pogodbe o} brezplacnl uporabi; ~

5. »Obgasni uporabnlkl« so pravne in fiziéne osebe, ki prostore uporabljajo na podlagl
akta lastnika, ki ureja obcasno uporabo prostorov .

6. »Obiskovalci« so: ‘ ‘ '

- osebe, ki potrebujejo storitve, ki jih izvajajo organl ali najemnlkl ali ki so udelezene v

~ postopkih, nalogah, dogodkih, ipd. organov ali najemnikov; - ’

- izvajalci raznih storitev za organe in najemmke kot npr. izvajalci storltev vzdrzevanja
in cisCenja zgradbe, izvajalci postnlh storltev obrtnlsklh del v zgradbl dobawteljl
blaga organom itd.;

- druge osebe, ki v zgradbo vstopajo z namenom udelezbe dogodka kl je predwden v

~ zgradbi, ogleda zgradbe, ipd..

7. »zaposleni« so osebe, ki so v delovnem razmerju pri organu aI| najemnlku ali ki zanj

* opravljajo storitve-na pogodbeni podlagi (npr. Studentje);

8. »Kartica« je. identifikacijska kartica, ki se uporablja v okviru lnformacuskega snstema
kontrole pristopa, ki ga zagotavlja lastnik;

9. »Osebna kartica« je kartica, ki je namenjena zaposlenlm pri organu ah najemniku;

10. »Enoliéni identifikator« je oznaka kartice, sestavljena iz niza alfanumeriénih znakov, ki

omogoca nedvoumno identifikacijo posamezne kartice;

11. »Kontrola pristopa« je postopek, ki omogoca nadzorovan vstop in |zstop iz zgradbe
in ki ga izvaja varnostna sluzba;

12. »Recepcija« je prostor v osrednjem deIu prltllqa zgradbe kjer se opravlja kontrola
pristopa;

13. »Skrbnik« je oseba zaposlena na Obcini, ki je odgovorna za Upravljanje z

~ informacijskim sistemom kontrole prlstopa

14. »Varnostna sluzba« so zunaniji izvajalci ali zaposlem ki po narocnlu lastnlka |zvaJaJo
varovanje in naloge receptorja

3. ¢&len
(uporabljeni izrazi)

V hiSnem redu uporabljeni lzra2| zaplsam v moskl spolni sIovnlcnl obliki se uporabljajo
neviralno za oba spola. - :

_II. NACIN UPORABE.PROSTOROV,V_,ZQRADBI

| 4. &élen
(nacin uporabe)

(1) Uporabniki so dolZni prostoré, do kéterih lahko prosto dostopajo, uporabljati za dejavnost,
za katero so prostori namenjeni in na obi¢ajen nagin, pri tem pa ne smejo povzrocati Skode



ali ogrozati Zivljenja ali zdravja ljudi. Uporabniki so dolzni pri uporabi prostorov upostevati
navodila varnostne sluzbe. Uporabniki so dolzni zapustiti zgradbo takoj po tem, ko preneha
razlog njihovega obiska zgradbe.

(2) Obdasna uporaba Steklene dvorane, Zelene dvorane, avle, Velike sejne dvorane, atrija in
prostora pod arkadami, je mozna na nadin, ki je dolo¢en z internim aktom lastnika.

(3) Zgradba se za uporabnike odpre ob 06.30 uri in zapre ob 18.30 uri. Po 18.30 uri se ni
dovoljeno nahajati v zgradbi, razen v primerih, doloéenih v tem hi§nem redu. Po 18.30 uri je
zgradba zaklenjena, zato je za dostop potrebna najava preko zvonca, names¢enega pri
vhodnih vratih. :

(4) Bar v avli zgradbe lahko obrétuje od ponedeljka do petka od 07.00 do 14.30 ure, razen ob
sredah od 07.00 do 16.30 ure ter ob dnevih, ko so seje Mestnega sveta Mestne ob¢ine Nova
Gorica in sicer do 07.00 do 19.00 ure.

(5)Za obiskovalce -so mozni vodeni ogledi zgradbe. Nacin izvajanja vodenih ogledov se
objavi na spletni strani lastnika.

5. ¢len
(recepcija)

(1) V pritlicju zgradbe, v osrednjem delu avle, med stopnis¢ema, se nahaja recepcija, v kateri
je telefonska centrala. V recepciji se izvaja sprejem, evidentiranje in usmerjanje obiskovalcev
ter drugih uporabnikov, izvaja se hramba, izroanje in prevzem kljuev prostorov, sluzbenih
avtomobilov in sluZzbenih koles ter kartic za obiskovalce. V recepciji se vodi in hrani evidenca
kljuCev prostorov in dnevna evidenca uporabnikov kljuéev prostorov, evidenca. uporabe
sluZbenih avtomobilov, evidenca uporabe sluzbenih koles ter dnevnik obiskovalcev.

(2) Naioge récepcije izvaja varnbstna sluzba.

6. ¢len
(zavarovanje zgradbe)

4)) Lastnik zavaruje pri zavarovalnici zgradbo skupaj z vgrajeno opremo. Organi in najemniki
so dolZni sami poskrbeti za zavarovanje svojih osnovnih sredstev in dejavnosti.

(2) Za osebne predmete so odgovorni uporabniki sami.

7. clen
(identifikacijske oznake)

(1) Vsak organ ima pravico namestiti identifikacijsko tablo organa na ustrezne nosilce,
nameséene na steni pred glavnim vhodom v zgradbo in oznadevalne table pred vhodi v
posamezni prostor ter v posamezna nadstropja zgradbe. Pri tem uposteva velikost in obliko
Ze -obstoje€ih tabel oziroma nosilca. Pred namestitvijo table se je organ dolzan o tem
uskladiti z lastnikom.

(2) V primeru izselitve 6rgana iz zgradbe je ta dolzan roku v 7 dni od izselitve sam in na
svoje stroSke odstraniti table in druge identifikacijske oznake, v nasprotnem primeru jih ima
pravico odstraniti lastnik na stroske organa.




8. clen
(druge oznake)

V zgradbi so names$¢ene oznake s podrocja varnosti, oznake smeri evakuacije v primeru
pozara, naravnih nesre€, oznake, ki so predplsane s predpisi, ki urejajo upravno poslovanje
ter drugimi predpisi in podobno.

9. ¢élen
(dolznost seznanitve s hiénim redom)

(1) Organi in najemn|k| so dolzni sv01e zaposlene seznamtl s hisnim redom ter njegowml
spremembami i in dopolmtvaml o

(2) Vse osebe ki izvajajo varnostno sluzbo prl lastnlku so sé dolzne seznanltl z doIoc1I| tega
hlsnega reda in z vsemi njegovimi spremembaml in dopolnltvaml ter to potrditi s svojim
podpisom. Hisni red mora biti dostopen v varnostni sluzbi v recepciji; 1zvle¢ek hisnega reda,
ki vsebuje pravice in dolznostl varnostne sluzbe se v1dno ObjaVI na recepciji.

(3) Najemnike in ob&asne uporabnike s hlsnlm,rggom*sezn_an!‘ lastnik.
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10. élen
(nacm uporabe zgradbe v |zredn|h razmerah)

(1)V éasu |zredn|h razmer, kot so npr. naravne nesrece, ali razmere, v. katenh grozi veCJa
nevarnost za Zivijenje ali zdravje ljudi ali premoZenje, lahko Iastnlk ne glede na dolodila tega
hlsnega reda, odredi poseben nacin uporabe zgradbe

(2) Ceje glede na okolig&ine izrednih razmer mozno se lastnik pred odredltvuo posebnega
nacina uporabe zgradbe iz prejsnjega odstavka uskladl s predstomlkl organov.

III RAZPOLAGANJE S KLJUCI | j~ o '

1. clen
(kljUCI prostorov)

(1)K|JUCI plsarn le] |zdelan| v t0|lk0 |zvod|h za kolikor oseb je posamezna pisarna predwdena
ter $e v dodatnih dveh izvodih, ki predstavljata rezervni kljug. Kljugi drugih prostorov so
izdelani v treh izvodih. Kljuéi drugih prostorov ter rezervni kljugi plsarn se hranijo v recepcul
na nadin, da so dostopni samo varnostni sluzbi. , =~ . : ;

(2) Vsak zaposlenl dobi en kljuc pisarne, v kateri je name$é&en in ga hrani pri sebi. KljuCev se
ne puséa v vratih. Ko se pisarna oziroma prostor zapusti, se ga zaklene in klju¢ vzame s
seboj. V primeru, da zaposleni kljué pozabi ali izgubi, ga varnostnik |dent|f|01ra na podlagi
osebnega dokumenta ter mu zacasno izro€i rezervnl kljué.

(3) Kljugi vhodov v zgradbo se hranijo na recepcul na naéin, 'da's,o dostopni samo v_a'fnbstni
sluzbi. Kljudev vhodov ne sme uporabljati nih¢e, razen lastnika in varnostne sluzbe. -

(4) Varnostna sluzba vodi dnevno ewdenco uporabnlkov kljuGev prostorov v katero se vpise
ime in priimek osebe, kateri je bil kljué izrogen, $tevilka identifikacijskega dokumenta
prejemnika kljuéa, datum in ura izrogitve ter navedba prostora, za katerega je bil kljué
izrogen. Oseba, ki je kiju¢ prejela ter varnostna sluzba izroditev potrdita s podpisom v



evidenco. Ob vracilu kljuéa se v evidenco vpiSe datum in ura vracila, ki se potrdi s podpisom
varnostnika v evidenco.

12. clen
(klju€i sluzbenih avtomobilov)

(1) Kljuéi sluzbenih avtomobilov se hranijo v recepciji in so dostopni zgolj varnostni sluzbi.
Hranijo se v posebnem predalu, lo¢eno od kljuéev prostorov in kljuéev sluzbenih koles.
Varnostna sluzba vodi in hrani na recepciji za vsak organ posebej evidenco sluzbenih
avtomobilov in dnevno evidenco uporabe sluzbenih avtomobilov.

(2) Varnostna sluzba izroéi kljuée sluzbenega. avtomobila zgolj ob predloZitvi ustreznega
potnega naloga za to vozilo in zgolj osebi, navedeni v potnem nalogu. Ob izrogitvi kljuev
sluzbenega avtomobila varnostna sluzba na podlagi osebnega dokumenta identificira
prejemnika kijuéev, v dnevno evidenco uporabe sluzbenih avtomobilov pa vpise datum in uro
izroCitve kljuca sluZzbenega avtomobila, registracijsko Stevilko sluzbenega avtomobila, ime in
priimek.osebe, kateri je izro€ila kljude sluZbenega avtomobila ter Stevilko potnega naloga.
Oseba, ki je kijue prejela ter varnostna sluZba izrogitev potrdita s podpisom v evidenco. Ob
vradilu klju¢ev sluzbenega avtomobila se vpiSe datum in ura vradila, ob vpisu pa se podpise
varnostna sluzba, ki je kljuée prevzela. V primeru, da klju¢ sluzbenega avtomobila ni vrnjen
varnostni sluzbi v recepcijo do 18.30 ure tistega dne, ko je bil izro¢en, varnostna siuzba to
vpiSe v evidenco ter o tem nemudoma obvesti organ, ki je lastnik sluzbenega avtomobila.
Predstojnik organa varnostni sluZbi sporoéi ime osebe, ki je pristojna za sprejemanje teh
obvestil.

(3) Posamezni organ lahko doloCi drugacen nacin uporabe kljuéev sluzbenih avtomobilov,
kot je dologen v prvem in drugem odstavku tega ¢lena, vendar mora pred tem predhodno
pisno seznaniti varnostno sluzbo v recepciji ter lastnika.

13. &len
(kljuci sluzbenih koles)

(1) Kljuci sluzbenih koles se hranijo v recepciji in so dostopni zgolj varnostni sluzbi. Hranijo
se v posebnem predalu; loéeno od kljuéev prostorov in kljuéev sluzbenih avtomobilov.
Varnostna sluzba vodi in hrani na recepciji za vsak organ posebej evidenco sluzbenih koles
in dnevno evidenco uporabe sluzbenih koles.

(2) Varnostna sluzba izrodi klju¢e sluzbenih koles zgolj ob predloZitvi ustreznega potnega
naloga za kolo in zgolj osebi, navedeni v potnem nalogu. Ob izrocitvi kljuCev sluzbenega
kolesa varnostna sluzba na podlagi osebnega dokumenta identificira prejemnika kljuev, v
dnevno evidenco uporabe sluzbenih koles pa vpise datum in uro izro€itve kljuéa sluzbenega
kolesa, ime in priimek osebe, kateri je izro€ila kljue sluZbenega kolesa ter Stevilko potnega
naloga. Oseba, ki je kljuce prejela ter varnostna sluzba izro€itev kljuéev potrdita s podpisom
v evidenco. Ob vracilu klju¢ev sluzbenega kolesa se vpise datum in ura vragila, ob vpisu pa
se podpiSe varnostna sluzba, ki je kljue prevzela. V primeru, da klju¢ sluzbenega kolesa ni
vrnjen varnostni sluzbi v recepcijo do 18.30 ure tistega dne, ko je bil izroéen, varnostna
sluzba to vpiSe v evidenco ter o tem nemudoma obvesti organ, ki je lastnik sluzbenega
kolesa. Predstojnik organa varnostni sluzbi sporoci ime osebe, ki je pristojna za sprejemanje
teh obvestil.

(3) Posamezni orgah Iahko dologi drugaden naéin uporabe kIjUéev sluzbenih koles, kot je
doloéen v prvem in drugem odstavku tega ¢lena, vendar mora pred tem predhodno pisno
seznaniti varnostno sluzbo v recepciji ter lastnika.



(4) Za &as od 18.30 do 06.00 se uporabnik oziroma najemnik z varnostno sluzbo lahko
dogovori, da se sluzbena kolesa shrani v avli zgradbe, razen v primerih, ko so v pritligju
zgradbe predvideni sprejemi ali drugi dogodki. Razpolozlpvost avle za shranjevanje koles je
dolZan organ oziroma najemnik preveriti sam. Kolesa se shranijo v avli ob vhodu v atrij.

IV. UKREPI ZA VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE V ZGRADBI

[ 14. clen ) )
' (zagotavljanje reda |n clstoce)

) Uporabnlkl zgradbe S0.se dO|an prl uporabl zgradbe vzdrzatl ravnanj,, kl b| povzrocala
necistodo ali Skodo na zgradbl in njeni opremn ali Skodila ugledu organov ki v zgradbi
poslu;ejo o - ;

(2) Zadrzevanje ha hOankIh v avli, dvngalu stopmscm in balkonlh ni dovoljeno razen za
potrebe opravljanja dejavnostl oziroma namena, zaradl katerega se - uporabnlk nahaja v
zgradbi. U ]

(3) Na hodnikih, stopméélh sanltaruah atruu balkonlh Zelenl in-Stekleni dvoranl VeI|k| sejni
dvorani ter v avli ni dovoljeno odlagati posode .za tople napitke in druge puace ter- druge
posode ali puscati osebnih predmetov. Posodo za tople napltke in druge puace ter prlgrlzke
se takoj po uporabl pospraw oziroma odnese Vv bar v avh

(4) Prlsotnost v zgradbl je za uporabnlke dovoljena od ponedeljka do petka do 18.30 ure Po
tem Casu lahko uporabniki v zgradbo vstopajo oziroma so v nJeJ prlsotm samo pod pogO]l |n
nacm dolo¢en s tem hlsnlm redom. . ,

(5) Zaposlenl pri organu ali najemnlku so dolZni zapustiti zgradbo nemudoma po zakljucku
poslovnega Casa oziroma po zaklju¢ku delovnih nalog, vendar najkasneje do 18.30 ure. V
primeru, da zaradi delovnega procesa obstaja potreba po tem, da Zzaposleni ostaja v zgradbi
$e po 18:30 uri ali na dela proste dnéve, zaposlenl o tem predhodno obvesti varnostno
sluzbo Ki pnsotnost zaposlenega po 18 30 uri vpise v evidenco.

(6) ‘Obéasni uporabnik ali oblskovalec je dolzan: zapustltl zgradbo takoj po tem; ko preneha
razlog njegovega obiska zgradbe. Seznam obcasnih uporabnlkov zgradbe z navedbo
njihovega naziva, ki zgradbo uporabljajo po 18.30 uri, skupaj; s &asovnim razporedom
uporabe, s strani predstojnika organa ali najemnlka pooblaséena oseba preda varnostni
S|UZbI




V. UKREPI- ZA' ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI ZGRADBE IN OSEB V
ZGRADBI

15. ¢len
(varovanje poslovne zgradbe in prostorov) .

(1) Zgradba je fizi€no varovana z varnostno sluzbo in s sistemom tehni¢nega varovanja, ki ju
zagotavlja lastnik.

(2) Zgradba predstavlja varovano obmodéje, na katerem veljajo posebna pravila za
zagotavljanje reda. Lastnik zagotovi, da je pred glavnim vhodom na varovano obmodje na
vidnem mestu napis »VAROVANJE« in poleg njega naplsana posebna pravila za
zagotavljanje reda.

(3) Na obmogju zgradbe se zaradi zagotavljanja varnosti izvaja varnostni videonadzor.
Postopki izvajanja varnostnega videonadzora so doloéeni v pravilniku o videonadzoru, ki ga
sprejme lastnik in z njim seznani organe in najemnike.

(4) Ob vhodu v zgradbo se namesti tabla z obvestilom o izvajanju videonadzora, ki vsebuje
predpisane podatke.

16. clen
(vloga varnostne sluzbe)

(1) Za varovanje, izvajanje varnostnih postopkov in intervencij ter nadzor'nad spo$tovanjem
doloéil hiSnega reda je pristojna varnostna sluzba.

(2) Pri opravljanju nalog varnostna sluzba uporablja ukrepe po predpisih, ki dologajo njeno
delovanje, v skladu z dologili tega hiSnega reda, naérta varovanja in naérta varovanja tajnih
podatkov ter.v skladu s pogodbo iz naslednjega ¢lena tega hisnega reda.

, 17. ¢len
(naloge varnostne sluzbe)

(1) Naloge varnostne sluzbe, organizirane s strani lastnika, so:

- odpiranje in zapiranje vhodnih vrat zgradbe,

- sprejem, evidentiranje in usmerjanje obiskovalcev ter drugih uporabnikov,

- varovanje ljudi in premozZenja,

- nadzor nad pozarnovarnostnim sistemom,

- nadzor nad varnostnim sistemom,

- nadzor nad dvigali in obveznost obves¢anja o morebitnih zastojih,

- skrb za razsvetljavo v avli,

- spremljanje dogajanja okolice preko video nadzora,

- v primeru intervencije (protipozarni in proti-vlomni alarm) uposStevati navodila nacrta
varovanja in poZarnega reda,

- obvezno izvajanje obhodne sluzbe, hramba kljuev prostorov, kljuéev sluzbenih
avtomobilov in kljuéev sluZzbenih koles ter kartic za obiskovalce,

- izrocitev in.prevzem kljucev prostorov, kljuéev sluzbenih avtomobilov in kljuéev
sluzbenih koles ter kartic za obiskovalce;

- vodenje in hramba evidence uporabnikov kljuéev prostorov, evidenca uporabe
sluzbenih avtomobilov, evidenca uporabe sluzbenih koles ter dnevnik obiskovalcev;

- vodenje telefonske centrale v recepciji,

- druge naloge iz tega hiSnega reda.




(2) Varnostna sluzba, organizirana s strani lastnika, naloge opravlja v skladu z veljavnimi
predpisi, v obsegu in na nacin, kot je doloCeno s. pogodbo med lastnikom in
lzvajalcem varnostne sluzbe in tem hlsnlm redom

18 clen :
(prepovedane dejavnosti)

(1) Zaradi zagotavljanja varnosti in reda je v prostorlh zgradbe prepovedano
- izrazanje kakrénekoli obllke rasne, verske, nacionalne, spolne in politicne nestrpnostl
" ter imeti hasilen ali zaljlv odnos do usluzbencev prIStO_lnlh oseb in oblskovalcev

- vna$ati oroz;e eksplozwne sriovi, ‘odprt ogen; in druge nevarne snovi'in predmete

- namerno uniéevanje,opreme, zgradbe onesnazevanje prostorov in okollce zgradbe;

- vstopanje oseb z rolerjl 4 ) :

- omogocanje prenocntve ali bivanja osebam .

- neupostevanje navodil varnostne sluzbe;

- . vnasanje ali uzwanje alkoholnlh pljaC in OpOjnlh substanc v nadstropja

- igranje iger na sreco; ' S . . ‘

-. zadrzevanje na balkonih,” - - T : :

- kuhanje v prostorlh razen za v ta namen v posebej prlrejenlh prostonh (cajna
kuhinja); :

- vnasanje in vodenje zwall ' '

- pisanje in Iepljenje samolepllnlh nalepk plakatov ipd. po stenah in opremi, razen v
primeru, ko je to potrebno za lzvajanje nalog organov; :

- gibanje po zgradbl Ki ni skladno s temhidnim redom;

- - samovoljna zamenjava kljucavnlc ter koplranje kljucev prostorov

- zloraba kartlce :

}
Lo

(2) Ne glede na prV| odstavek tega Clena Iahko uporabn|k| Ki lzvajajo Javna pooblastlla
vnasajo in voduo v zgradbo sluzbene pse, &e je to potrebno zaradi opravljanja sluzbenih
nalog . .

(3) Ne glede na per odstavek tega glena lahko uporabnlkl ki s0 lnvalldl vnasajo in voduo v
zgradbo pse, kl so namenjenl pomOCI lnvalldom o : :

(4) Ne glede na prV| odstavek tega clena Je vnasanje oroZja dovoljeno za potrebe
pridobivanja listin na podlag| predplsov o] orOZJu kar mora oblskovalec |zkazat| varnostm
S|UZbI ob vstopu v zgradbo

19. ¢len .
~ (varnost pred pozarom)

('1) U'p'o.rabnikiv sb dolzni pri uporabi prostérdv upoéte\)a{i Poiér’ni red, ki gé sprejme lastnik.

-(2) Kajenje je dovoljeno lzkljucno v atriju. Pepel in, ogorke se odlaga zgolj v posebej za ta
namen namesdéene posode ' ‘

(3) Evakuacusklh lzhodov ki morajo biti v éasu’ od 06 30 do 18. 30 odklenjem ni dovoljeno
zalagati s predmeti. Prav tako ni dovoljeno zaplratl ali ozati evakuacijskih potl Z zalaganjem
predmetov. - _




VL. NACIN - DOSTOPA OBISKOVALCEV V ZGRADBO IN POSTOPEK
KONTROLE OBISKOVALCEV

20. ¢len
(vstopanje in izstopanje)

(1) Iz varnostnih in organizacijskih razlogov je vstopanje in izstopanje oseb v zgradbo
praviloma dovoljeno le skozi glavni vhod v pritli€ju, kjer se nahaja kontrola pristopa. Ostale
vhode v zgradbo se lahko uporablja samo s pisnim dovoljenjem lastnika. Vhod skozi ostale
vhode omogodi varnostnik, potem, ko se oseba identificira na nacin iz prvega odstavka 23.
¢lena tega hiSnega reda in varnostnik preveri utemeljenost razloga za tak$en vstop v
zgradbo. :

(2) Ne glede na prejénji odstavek tega &lena se kontrola pristopa ne izvaja za uporabnike
prostorov, ki se nahajajo v prvem nadstropju severnega krila zgradbe in do katerih se lahko
dostopa izkljuéno iz vhoda na Trgu Vrtnica.

(3) Za dostopanje do prostorov v pritli¢ju zgradbe se kontrola pristopa izvaja zgolj na nadin,
da-uporabnik pristopi do varnostne sluzbe v recepciji in ji pojasni, v katere prostore prltllea
namerava dostopatl ter namen dostopa.

(4) Zaposlenim pri organih in najemnikih zgradbe, se v uporabo dodeli osebna kartica. Zanje
se pristopna kontrola izvaja tako, da imajo osebno kartico obvezno na vidnem mestu, ko
stopijo mimo varnostne sluZbe. V kolikor zaposleni osebne kartice nima na vidnem mestu, jo
varnostnik zahteva na vpogled, preden dovoli zaposlenemu vstop v prostore zgradbe. V
primeru, da.zaposleni kartico pozabi ali izgubi, ga varnostnik identificira skladno s prvim
odstavkom 23. ¢lena tega hiSnega reda mu zacasno izroci kartlco oblskovalca

(5) Obcasnl uporabnlkl in obiskovalci‘lahko v zgradbo vstopajo po predhodno izvedeni
identifikaciji pri varnostni sluzbi. Varnostnik opravi identifikacijo skladno s prvim odstavkom
23. ¢lena tega hiSnega reda in preveri kam je oseba namenjena. Varnostnik preveri, ali je
vstop dovoljen, in sicer pri osebi organa ali najemnika, h kateri je oseba namenjena ali pa na
seznamu najave obiskovalcev posameznega organa ali najemnika. V kolikor je vstop
dovoljen, vamnostnik izda kartico za dostop (v nadaljevanju: kartica obiskovalca). Obiskovalci
so dolZni kartice obiskovalca ves ¢as zadrZzevanja v zgradbi nositi na vidnem mestu in jo ob
izstopu iz zgradbe vrniti varnostniku. V primeru, da obiskovalec ob lzstopu iz zgradbe kartice
ne vrne, ga lastnik po posti pozove naj kartico vrne.

(6)Ne glede na prejSnji odstavek tega ¢&lena varnostna sluzba v ¢asu uradnih ur
posameznega organa, ne opravi preverjanja pri. pristojni osebi organa, ¢e je vstop
obiskovalca dovoljen, v kolikor dobi tak$na pisna navodila s strani predstojnika tega organa.
Pred izdajo pisnih navodil predstojnik pridobi soglasije lastnika.

(7) Predstojnik posameznega organa ali najemnika lahko s pisnim pooblastilom, ki mora biti
predano varnostni sluzbi, pooblasti posameznega imetnika osebne kartice,” da lahko. ob
predhodni pisni ali ustni najavi varnostni sluzbi sprejme in vodi obiskovalce po zgradbi brez
predhodnega evidentiranja na recepciji. Pooblas¢ena oseba sprejme taksne obiskovalce
osebno, pri recepciji. -

(8) Varnostnik lahko v primeru suma, da oseba kartice ne uporablja skladno s hi§nim redom,
jo uporablja neupravi¢eno oziroma, da uporablja kartico druge osebe, prepove osebi vstop v
zgradbo, ji odvzame kartico in o tem tak01 obvesti skrbnika, ki preveri upraviéenost rabe
kartice.



(9) V zgradbi je invalidom oziroma drugim gibalno oviranim osebam dostopanje do pisarn
omogoceno z notranjo dvizno invalidsko plo§¢adjo in z dwgalom oboje v pritli¢ju zgradbe.
Notranjo dvizno plos¢ad upravlja varnostnik, na prosnjo |nval|da oziroma druge glbalno
ovirane osebe ali njegovega spremljevalca. -

(10) Kadar organ in najemnik organizirata posamezen dogodek, na katerem se prlcaku1e
vecje Stevilo obiskovalcev, je dolzan o tem, vsaj en dan pred dogodkom obvestiti varnostno
sluzbo. :

" ’21'. ¢len
l(dostop obiskovalcev)

(1)Oblskovalec lahko vstopl v zgradbo v ponedeljek torek in cetrtek od 06. 30 do 17.00 ure, v
sredo od 06.30 do 18.00.ure ter v petek od 06.30 do 16.00:ure ter se ob vstopu v zgradbo
|dent|f|c1ra pri varnostnl sltzbi na nadcin, dolocen vV prvem odstavku 23. clena

(2) Obiskovalec, ki Zeli v zgradbo vstopiti izven. casovnega okvira iz prejsnjega odstavka tega
&lena; se najavi preko zvonca, name$tenega pri vhodnih vratih. V tem prlmeru varnostna
squba opraV| kontrolo pristopa ob vhodu v zgradbo

22. ¢len
(prepoved vstopa)

(1) Osebam kl se ne Zelijo |dent|f|CIrat| oziroma ne lzkazejo utemeljenega razloga za vstop,
se vedejo neprlmerno (vpitje, razgrajanje), ki ’so vidno pod vpllvom alkohola ali ostalih
psihoaktivnih snovi in je od njih pricakovati, da bodo. krsile higni red, ali Zelijo v zgradbo
vnesti nevarne predmete (eksplozwne snovi, oroz;e ogenj, in podobno) varnostnik prepove
vstop zgradbo. : _

(2)Varnostnik Iahko‘prepéve vstop tudi oéébi, ki Triie upoéteva njegovih na\)odil.

23 clen
(dnevnik oblskov)

(1) Dnevnik oblskov v zgradbl v fiziéni ali elektronskl 0b|lkl VOdI varnostna sluzba. V dnevnlk
se obvezno vpisujejo naslednji podatki obiskovalca: - Stevilka in vrsta |dent|f|kacuskega
dokumenta, ime in priimek, naslov, ura prihoda/odhoda ter ime in priimek gostltelja ter
Stevilko kartlce oblskovalca ki mu je b|Ia dodeIJena

(2) Dnevnlk obiskov VOdI varnostna sluzba na podlagl 48.-8lena ZZasV-1 in sprejetega
hiSnega reda. Dnevnik obiskov se hrani najveC 12 mesecev, za te_m_ pa se komisijsko unidi.
Komisijo sestavijajo predstavnik varnostne sluZbe, oseba, ki jo za to pooblasti predstojnik
lastnika, ter predstavnik posameznega organa oziroma najemnlka ki imajo tudi pravico do
vpogleda v dnevnik obiskov. Predstavnika posameznega organa oziroma najemnika doloci
organ oziroma najemnik. V dnevniku obiskov mora biti_evidentiran vsak vpogled, in sicer z
navedbo imena in priimka osebe, ki je vpogled opravila in razlog vpogleda

P
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24. clen
(izdajanje kartic)

(1) Kartice zagotovi lastnik, ki tudi upravlja z informacijskim sistemom kontrole pristopa.
Organi in najemniki posredujejo lastniku potrebno Stevilo osebnih kartic. Lastnik organom in
najemnikom posreduje ustrezno stevilo osebnih kartic, ki jih organ in najemnik nato razdelita
svojim zaposlenim. :

(2) Kartica je vezana na zaposlenega pri organu ali najemniku in ni prenosijiva.

(3)Skrbnik je dolZan voditi seznam, ki v primeru krsitev hiSnega reda oziroma zlorabe kartice,
omogoca identifikacijo osebe, kateri je bila kartica dodeljena v uporabo.

(4)Organ ali najemnik je dolzan vsako izgubo, krajo ali uni¢enje kartice oziroma oznake na
njej nemudoma javiti skrbniku, ki kartico prekli¢e in na zahtevo organa ali najemnika izda
novo. Lastnik kartice zagotovi brezplaéno, v primeru izgube, kraJe ali uni¢enja, pa nosi
dejanske stroske nabave nove kartice organ ali najemnik."

(6)Organ oziroma. najemnik mora obvestiti lasthnika o prenehanju délovnéga oziroma
pogodbenega razmerja zaposlenega pri organu oziroma najemniku in sicer najkasneje 14 dni
pred prenehanjem delovnega oziroma - pogodbenega razmerja, najkasneje zadnji dan
delovnega oziroma pogodbenega razmerja pa je dolzan lastniku vrniti osebno kartico
zaposlenega ter liuc plsarne ST

VIi. UPORABA ARKAD
25, élen
(1) Pod arkado, desno od glavnega vhoda je urejeno kovinsko stojalo za kolesa, kamor se
lahko zagasno odlagajo kolesa ter skiroji. Drugje v zgradbi je odlaganje koles, skirojev, ipd.,

prepovedano.

(2) Ne glede na prejsnji odstavek tega &lena se sluZzbena kolesa organov ali najemnikov v
¢asu od QG.OO do 18.30 obvezno odlagajo na kovinskih stojalih pod arkado.

VIl. NADZOR NAD IZVAJANJEM HISNEGA REDA .
26. clen
(1) Nadzor nad izvajanjem hiSnega r'eda;izvaja varnostna siuzba lastnika.
(2) V primeru, da‘uporabnik s kr’é’e’ﬁjém hiSnega reda povzro¢i 8kodo, jo je dolzan povrniti
lastniku, v nasprotnem primeru $kodo odpravi lastnik na stroSke uporabnika.

IX. PREHODNA IN KONCNA DOLOCBA

27. élen
(zagotovitev kljucev prostorov)

Lastnik zagotovi ustrezno $tevilo kljuéev prostorov v roku enega -meseca po uveljavitvi tega
hiSnega reda.
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28. c¢len
(veljavnost)

(1) Ta hisni red sprejmejo vsi organi in ga objavijo skladno s svojimi pravili, lastnik pa hisni
red objavi-tudi na svoji spletni strani. Podpisan v $tirinajstih enakih izvodih, od katerih
prejme vsak organ en izvod. ' ‘

(2) Hisni red, ki je podpisan s strani vseh organov, prine veljati naslednji dan po objavi na
~_spletni strani lastnika. '

Stevilka: 5500 —S[9090 ] ey
Datum: AA. Q. 00 95

Mestna ob¢ina Nova Gorica, /
dr. Klemen Miklayié;Zupan |

Medobc¢inska uprva
Obcine Ajdovscina in Ob¢ine Brda,
Maja Grapulin Vadjunec, Vodja Medob¢éingke

Datum: A f, G . 4R
Upravna enota N

Andrej Marko&

§It:evilka: 5957¢%
Datum: AA.G.

Stevilka: O AU~/ 10\2] -\
Datum: MG, J08O0

Javni sklad malega gospodarstva Goriske
mag. Iris Podobnik, direktor

Stevilka: 72/2020 A2
Datum: 75.6. 2020
MESTNE STORITVE, Javno podijetje, d.o.0., Nova Gorica
Andrej Zucchiati, direktor
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Stevilka:

Datum: 472 . G.20 20
Drzavno odvetni§tvo Repu
mag. Jurij Groznik, general

Stevilka: ,
Datum: /7..G 9020
Agencija Republike Slovenije za javno pravne/e
Izpostava v Novi Gorici

Mara Kos Maver, Vodja izpostave

Stevilka: L OO U~ \ Q,OZ,Q/&"/l
Datum: 22 . C . 2o
Javna agencija Republike Slovenija z
Joze Hribar, v. d. direktorja

o 02

T 0,
Stevilka: OA - %6 / ’o[3~ 2% NUL;
Datum 2.6 20 20

InSpektorat Republike Slovenije za okolje in prostor __

Franc Rancigaj, v.d. glavnega inSpektorja j\zozuua_/‘

Stevilka: :

Datum /(. 6. 20

InSpektorat Republike Slovenije za delo
Obmocéna enota Koper - Postojna - Nova G
Ljubo:Trajkovski, vodja obmoc¢ne enote

VA CK
O\\‘s;\\ke Slove
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Stevilka: »
Datum ,{L(o . 100
Trzni inSpektorat Republike Slovenije,
Obmocna enota Nova Gorica
Karmen Velikonja, Vodja obmoéne

Stevilka:

Datum /- ¢ Lo10
In§pektorat Republike
gozdarstvo, lovstvo iy

Patricija



